AUSTRIA

ZWROT {3 =g PODATKU Z ZAGRANICY

NALEZY DOSTARCZYC DO NAS NASTEPUJACE DOKUMENTY:

BUAK - dokument z austriackiego urzedu wskazujgcy wysoko$¢ ekwiwalentu za niewykorzystany urlop.

ZASWIADCZENIE Z BANKU z numerem konta, na ktéry ma by¢ przelany zwrot ( musisz by¢ wiascicielem lub
wspotwiascicielem konta ). Dokument nie moze by¢ starszy niz 2 miesigce.

KOPIA DOWODU OSOBISTEGO.

% ZGODA NA PRZETWARZANIE DOWODU OSOBISTEGO - zapoznaj sie.

PELNOMOCNICTWO - czytelnie wypehic i podpisac.

@ FORMULARZ Z DANYMI OSOBOWYMI - doktadnie wypetniony i czytelnie podpisany.

UMOWA - wypetniona i czytelnie podpisana w miejscu ,Zleceniodawca”. Jeden z egzemplarzy pozostaw
sobie, drugi odeslijdo nas.

& %

KOMPL.ET ’DOKUME'NT(')W PROSIN!Y WYSLAC LISTEM POLECONYM NA NASZ ADRES
LUB ZLOZYC OSOBISCIE W NAJBLIZSZEJ FILII (lista naszych filii jest dostepna na www.aldortax.com.pl)

ALDORTAX
ul. Grunwaldzka 3
47-220 Kedzierzyn - Kozle

W RAZIE PYTAN SLUZYMY POMOCA

Tel. 77 472 40 24
o) Kom. 516 678 998
E - mail: info@aldortax.com.pl

1. Rekompensate za urlop mozemy wnioskowa¢ po 6 miesigcach od zakonczenia stosunku pracy w
austriackiej branzy budowlanej lub od razu po przedtozeniu decyzji o przyznaniu emerytury lub w
przypadku zgonu pracownika.

2. 0d 01.01.2010 roku BUAK ustawowo zobowigzany jest do wylacznie bezgotéwkowej wyptaty
Swiadczen dla pracownikow. W tym celu konieczne jest udostepnienie BUAK-owi danych bankowych
@ za pomocg odpowiedniego formularza “Bankbestatigung”.

3. Cena, jak i nr konta znajdujg sie¢ w umowie zleceniu. W temacie przelewu prosze wpisa¢ nazwisko i
imie osoby, ktérej dotyczy ustuga.

4. W razie otrzymania jakiejkolwiek korespondencji z austriackiego urzedu prosimy o niezwloczne
przestanie nam kopii otrzymanych dokumentow na powyzej podany adres lub e-mail.

NASZ NUMER KONTA

| ING BANK SLASKI, PL 611050 1517 1000 0023 0355 8825

G

www.aldortax.com.pl




)
Oddziat Data otrzymania Kalkulacja
Data ptatnosci Kwota Rozliczenie
\_ Sposo6b zaptaty C] Gotowka O Przelew C] Zaptacono w filii Data wykonania Y,
FORMULARZ AUSTRIA
BUAK za rok

1 DANE OSOBOWE

Nazwisko

Imie

Versicherungsnummer

Data urodzenia

Stan cywilny

Data $lubu / owdowienia / rozwodu

Wykonywany zawdd

*Tel. komorkowy

\_ "Tel. stacjonarny

*E-mail

.

Kod pocztowy

2 ADRES ZAMELDOWANIA W POLSCE

Miejscowosc¢

\_ Ulica i numer

-

Kod pocztowy

3 ADRES ZAMELDOWANIA W AUSTRII

Miejscowos¢

\_ Ulica i numer

.

1) Od

4 OKRESY ZATRUDNIENIA W AUSTRII

2) 0d

Do

3) Od

4) od

Do

5) Od

Vs

6) Od

Do

.

Nazwa firmy

5 DANE OSTATNIEGO PRACODAWCY

\__ Adres firmy

|

IBAN ( PL+numer konta )

6 NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Nazwa banku i oddziat

SWIFT

Wiasciciel konta

\_ Adres witasciciela konta

-

*Podanie danych jest dobrowolne i utatwi nam kontakt w celu realizacji umowy.

PODPIS

N\

-

-




Zwror {g PODATKU Z ZAGRANICY

Zawartawdniu - - ___pomigdzy:

Sylwia de Almeida, prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza pod ?rmg Sylwia de Almeida ALDORTAX
Businesstax z siedziba w Kedzierzynie - Kozlu, 47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Grunwaldzka 3, NIP: 756-
172-22-66, REGON: 160068620, zwang w niniejszej umowie Zleceniobiorca,

a

Panem/Panig:

adres:

adres e-mail:

sod

zwanym/ng w niniej
0 nastgpujace;j tresei:

>j umowie ZI a,
§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce wsparcia i asysty w

zakresie zwigzanym ze sporzadzeniem wniosku do wlasciwej zagranicznej instytucji (organu administracji

-

publicznej, podmiotu, agendy itd.) lub z telefonicznym uzyskaniem badz udzieleniem informacji w
kontakcie z taka zagraniczng instytucja za okres zatrudnienia Zleceniodawcy w panstwie:
........................................ wroku .........c.eeeutenten. ., @ to W przedmiocie ubiegania si¢o:

a) dodatek do ubezpieczenia zdrowotnego - ,,zorgtoeslag”;

b) dodatek na dzieci - ,,kindgebonden budget™;

c) $wiadczenia urlopowe -, feriepenge”, ,,sokabau”,,,buak”;

d) $wiadczenia emerytalne;

e) rejestracja konta/zmiana adresu;

) zamknigcie konta bankowego;

g) formularz E301/U1;

h) formularz IB.60;

i) wykonanie telefonu.

N

Do obowigzkow Zleceniobiorcy bedzie naleze¢: pozyskanie od Zleceniodawcy danych co do zakresu
informacji oraz sprawy, ktorej te informacje dotycza, a ktore maja by¢ uzyskane badz udzielone w
kontakcie z taka zagraniczna instytucja, oraz nastgpnie przekazanie takiej informacji Zleceniodawcy w
sposéb przez niego wskazany.

W postgpowaniu przed wladciwa zagraniczng instytucja strong zawsze bedzie pozostawal wylacznie
Zleceniodawca.

w

4 Do obowiazkoéw Zleceniobiorcy nie bedzie nalezeé:
1) reprezentacja czy zastgpstwo prawne Zleceniodawcy w postgpowaniu przed wiasciwa
zagraniczng instytucja,
2) doradztwo prawne,
3) thumaczenie dokumentow.

Za dat¢ wykonania ustlugi przez Zleceniobiorc¢ uznaje si¢ dzien sporzadzenia przy wsparciu
Zleceniobiorcy ?nalnej wersji wniosku wskazanego w § 1 ust. 1 tej umowy, gotowej do zlozenia we
wlasciwej zagranicznej instytucji, badz odpowiednio dzien telefonicznego uzyskania badz udzielenia
informacji w kontakcie z takg zagraniczng instytucja.

Dodatkowe ustugi, majagce by¢ zrealizowane przez Zleceniobiorcg, bgda dodatkowo wynagradzane przez
Zleceniodawcg na rzecz Zleceniobiorcy wedlug aktualnego cennika obowigzujgcego u Zleceniobiorcy w
dniu zlecenia przez Zleceniodawcg tych ustug do wykonania.

§2

=

Zleceniodawca zobowiazuje sig:

1) wypehi¢ zgodnie z rzeczywistym stanem rzeczy oraz dostarczy¢ Zleceniobiorcy dokumenty i informacje
niezbgdne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, a w razie potrzeby takze na biezaco
aktualizowac¢ i dostarcza¢ Zleceniobiorcy te dokumenty iinformacje,

2) przekazywac Zleceniobiorcy jedynie kopie lub elektronicznie utrwalone obrazy dokumentéw niezbgdnych
do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, a w razie udostgpnienia Zleceniobiorcy oryginalow
dokumentow — odebra¢ od Zleceniobiorcy na jego wezwanie te oryginaly wlasnym staraniem oraz na
wiasny koszt i ryzyko w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty otrzymania wezwania,

3) na biezaco aktualizowa¢ swoje dane osobowe, adresowe i kontaktowe podane Zleceniobiorcy oraz
wiasciwej zagranicznej instytucji;

4) niezwlocznie przedstawi¢ Zleceniobiorcy wszelka korespondencje otrzymang z wiasciwej zagranicznej
instytucji, ktéra jest zwigzana z przedmiotem tej umowy — a to w terminie siedmiu dni od daty jej
otrzymania;

5) odwota¢ pelnomocnictwa udzielone innym podmiotom w zwiazku z przedmiotem wniosku wskazanego w

§ 1 ust. 1 tej umowy we wezesniejszych okresach, o ile te pemomocnictwa nadal beda obowiazywaé w

odniesieniu do okresu czasu, ktorego dotyczy wspomniany wniosek objety przedmiotem tej umowy, i

niezwlocznie powiadomi¢ o tym wlasciwa zagraniczna instytucje;

nie dokonywaé¢ osobiscie lub przy pomocy badz za posrednictwem innych os6b — bez uprzedniego

uzgodnienia ze Zleceniobiorcg — czynnosci zwigzanych z wnioskiem wskazanym w § 1 ust. 1 tej umowy,

ktore sa objeta przedmiotem tej umowy, w tym na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez

Zleceniodawce przed zawarciem niniejszej umowy;

wysyla¢ — we wlasnym zakresie i na wilasny koszt — do wlasciwej zagranicznej instytucji wszystkie

informacje, dokumenty i odpowiedzi (w tym listy zawierajace informacje o koncie bankowym

Zleceniodawcy) w reakcji na wezwania i na zapytania zlozone przezwlasciwg zagraniczng instytucje;

wlasnym staraniem oraz na wlasny koszt i ryzyko zaktualizowaé swoje zgloszenic we wilasciwej

zagranicznej instytucji poprzez usunigcie wszelkich danych zwigzanych ze Zleceniobiorcg, a

wprowadzonych w rezultacie realizacji niniejszej umowy (dotyczacych np. pelnomocnictwa, adresu

korespondencyjnego, numeru rachunku bankowego itp.) — o ile w czasie nastgpujacym po okresie objetym
ta umowg Zleceniodawca nie bedzie korzystal z ushig Zleceniobiorcy; Zleceniobiorca nie ponosi
odpowiedzialnosci za zaniechanie lub opdznienie wykonania tych czynnosci przezZleceniodawcg,
niezwlocznego informowania Zleceniobiorcy oraz wiasciwej zagranicznej instytucji o kazdej zmianie
swojego adresu zamieszkania lub adresu korespondencyjnego — z tym skutkiem, Zze pismo skierowane
przez Zleceniobiorcg badz wlasciwa zagraniczng instytucjg¢ na dotychczasowy adres Zleceniodawcy bedzie
uwazane za skutecznie dorgczone.

N-]

§3

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) dzialania lub zaniechania Zleceniodawcy, wlasciwej zagranicznej instytucji, dostawcow mediow (w tym
internetu), operatoréw pocztowych ikurierow;

2) jakiekolwiek konsekwencje wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Zleceniodawce
zobowigzan okreslonych powyzej w §2 tej umowy, w tym udzielenia Zleceniobiorcy lub wiasciwej
zagranicznej instytucji niepelnej, spoznionej, nieaktualnej, blednej lub nieprawdziwej informacji przez
Zleceniodawcg,

3) odpowiedzialnosciza opdznienie w wydaniu oraz tre$¢ decyzji wlasciwej zagranicznej instytucji.

UMOWA ZLECENIA

§4
1. Za wykonanie czynnosci wymienionych w §1 tej umowy Zleceniobiorca jest uprawniony do otrzymania od
Zleceniodawcy wynagrodzenia w wysokosci:

a) 250 zt brutto przy wniosku o dodatek do ubezpieczenia zdrowotnego -,,zorgtoeslag”;

b) 250 zt brutto przy wniosku o dodatek na dzieci - ,,kindgebonden budget”;

c) 250 zt brutto przy wniosku o $wiadczenia urlopowe - ,,feriepenge”, ,,sokabau”,,buak’;

d) 250 zt brutto przy wniosku o $wiadczenia emerytalne;

e) 150 zt brutto przy wniosku o rejestracj¢ konta/zmiana adresu;

f) 100 zt brutto przy wniosku o zamknigcie konta bankowego;

2) 150 zt brutto przy wniosku o formularz E301/U1;

h) 100 zt brutto przy wniosku o formularz IB.60;

i) 80 z1 brutto za telefoniczne uzyskanie badz udzielenie informacji w kontakcie z zagraniczng instytucja.

[§)

Wynagrodzenie bedzie platne:
a) bezposrednio przy zawarciu tej umowy, np. w gotowce, badz
b) w terminie do 60 dni od daty zawarcia tej umowy przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
ING Bank Slaski S.A. Oddziat Kedzierzyn - Kozle o nr: 61 1050 1517 1000 0023 0355 8825 — z
podaniem w tytule tego przelewu imienia i nazwiska Zleceniodawcy oraz kraju i roku, ktorego
dotyczy ustuga objgta ta umowa (np. Jan Kowalski, Dania 2016rok).
Wszystkie koszty bankowe wynikajace z realizacji tej umowy pokrywa Zleceniodawca, co w szczegolnosci
dotyczy platnosci naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia oraz przekazania otrzymanego od wiasciwej
zagranicznej instytucji $wiadczenia.
W przypadku posiadania przez Zleceniodawcg jakichkolwiek zobowiazan (w tym za wczesniejsze okresy czasu),
ktore to zostang pokryte (rozliczone) z wnioskowanego $wiadczenia naleznego na rzecz Zleceniodawcy,
wowczas nie zwalnia to Zleceniodawcy z obowigzku zapfaty Zleceniobiorcy wynagrodzenia naleznego na
podstawie tej umowy.
Strony ustalaja, ze naruszenie przez Zleceniodawcg postanowien tej umowy, jak réwniez wydanie przez
wlasciwg zagraniczng instytucj¢ rozstrzygnigcia niekorzystnego dla Zleceniodawcy nie uchylaja obowigzku
Zleceniodawcy co do zaplaty na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia naleznego na podstawie tej umowy —
chyba ze wydanie przez wlasciwa zagraniczng instytucj¢ rozstrzygnigcia niekorzystnego dla Zleceniodawcy
bedzie bezposrednim i wylacznym nastgpstwem zawinionego zachowania Zleceniobiorcy.
Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie, powinien jednak wowczas zwrocié
Zleceniobiorcy wydatki, ktore ten poczynit w celu nalezytego wykonania ushig oraz zaplaci¢ Zleceniobiorcy
czg$¢ jego wynagrodzenia odpowiadajaca dotychczasowym czynnosciom — a jezeli wypowiedzenie nastapito
bez waznego powodu, to wowczas Zleceniodawca powinien takze naprawi¢ szkodg wyrzadzong przez to
Zleceniobiorcy.
Zleceniodawca akceptuje wystawianie i przesylanie przez Zleceniobiorcg faktur w formie elektronicznej z
tytulu wynagrodzenia za ustugi $wiadczone w ramach tej umowy na wskazany przez Zleceniodawce adres e-
mail. W przypadku braku wskazania przez Zleceniodawcg adresu e-mail, faktura wystawiona przez
Zleceniobiorcg zostanie wyslana na adres zamieszkania lub adres korespondencyjny Zleceniodawcy.
§5
. Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo odstapienia od tej umowy w calosci, jezeli Zleceniodawca nie dostarczy
Zleceniobiorcy wszystkich dokumentdéw 1 informacji niezbgdnych do realizacji przedmiotu umowy w terminie
14 dni od daty otrzymania od Zleceniobiorcy wezwania w tym przedmiocie; prawo odstapienia Zleceniobiorca
moze zrealizowa¢ w terminie 21 dni bezposrednio nastgpujacych po bezskutecznym uplywie terminu
okreslonego w tym ustgpie.
Zleceniodawca ma prawo odstgpienia od niniejszej umowy w terminie 14 dni od daty zawarcia tej umowy,
chyba Ze uprzednio nastgpi przekazanie wniosku Zleceniodawcy do wilasciwej zagranicznej instytucji.

§6

w

IS
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N

Zleceniodawca potwierdza, ze:
1) jest swiadom tego, iz na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
przekazywanie, ujawnianie lub wykorzystanie cudzych informacji — a to nalezacych do Zleceniobiorcy i
bedacych tajemnica przedsigbiorstwa Zleceniobiorcy — jezeli zagraza lub narusza to interes Zleceniobiorcy,
stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
przez tajemnicg przedsigbiorstwa Zleceniodawcy rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarcza dla Zleceniodawcy.

§7
. Umowa wchodzi w zycie dopiero po uiszczeniu Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce pelnej kwoty
wynagrodzenia naleznego na podstawie niniejszej umowy — jezeli i o ile uiszczenie tego wynagrodzenia w
pelnej wysokosci nastapi nie pézniej niz do 60 dni od daty zawarcia tej umowy. W przypadku, kiedy uiszczenie
wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy na podstawie tej umowy nie nastapi w pelnej wysokosci we
wskazanym powyzej terminie, wowczas bedzie to skutkowaé tym, ze niniejsza umowa nie bedzie obowigzywaé
i zajdzie konieczno$¢ ponownego zawarcia pomigdzy Zleceniobiorca a Zleceniodawca kolejnej umowy w
tozsamym przedmiocie.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej lub zachowania formie dokumentowej pod
rygorem niewaznosci.
Os$wiadczenia w przedmiocie rozwigzania, wypowiedzenia czy odstgpienia od tej umowy wymagajg formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

w

§8
. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy prawapolskiego.
. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

o o=

Zleceniodawca o$wiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci, ze administratorem jego danych osobowych jest Sylwia de
Almeida, prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Sylwia de Almeida ALDORTAX Businesstax z siedzibg w
Kedzierzynie - Kozlu, 47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Grunwaldzka 3, NIP: 756-172-22-66, REGON: 160068620.
Dane kontaktowe w sprawach ochrony danych osobowych, w tym dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, dostgpne beda na stronie https://www.aldortax.com.pl/. Podane przez Zleceniodawcg dane w formularzu
zbierane sa w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy. Przekazane dokumenty i materialy bgda przechowywane
na potrzeby mozliwych kontroli oraz w celu udokumentowania realizowanej ushugi, takze po jej realizacji, a okres ich
przechowywania bedzie wynosit od 5 do 10 lat w zaleznosci od regulacji we whasciwej zagranicznej instytucji, ktorej
dotyczy ustuga. Dane osobowe Zleceniodawcy beda udostgpniane wilasciwej zagranicznej instytucji upowaznionej
przepisami prawa. Dane moga by¢ takze przekazywane partnerom posredniczacym w rozliczeniu i podmiotom
uprawnionym do rozliczania podatkéw za granica, firmom $wiadczacym dla administratora ustugi hostingowe,
ksiggowe, administracyjne, translacyjne i doradcze. Zleceniodawcy przystuguje prawo do wgladu, poprawiania,
usuwania, ograniczenia tre§ci podanych danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Zleceniodawca zostat poinformowany, ze podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do realizacji umowy. Dane
Zleceniodawcy moga by¢ dodatkowo wykorzystywane w celach marketingowych, jesli wyrazi na to odrgbna zgodg.

Podpis Zleceniodawcy

Podpis Zleceniobiorcy

DODATKOWA ZGODA NA MARKETING UStUG

Wyrazam / Nie wyrazam zgody na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji ust

Telefon

etingowych przez Zleceniobi

e oraz jegn partneréw handlowych za p

E-mail TAK

Podpis Zleceniodawcy:




Zwror {g PODATKU Z ZAGRANICY

Zawartawdniu - - ___pomigdzy:

Sylwia de Almeida, prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza pod ?rmg Sylwia de Almeida ALDORTAX
Businesstax z siedziba w Kedzierzynie - Kozlu, 47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Grunwaldzka 3, NIP: 756-
172-22-66, REGON: 160068620, zwang w niniejszej umowie Zleceniobiorca,

a

Panem/Panig:

adres:

adres e-mail:

sod

zwanym/ng w niniej
0 nastgpujace;j tresei:

>j umowie ZI a,
§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce wsparcia i asysty w

zakresie zwigzanym ze sporzadzeniem wniosku do wlasciwej zagranicznej instytucji (organu administracji

-

publicznej, podmiotu, agendy itd.) lub z telefonicznym uzyskaniem badz udzieleniem informacji w
kontakcie z taka zagraniczng instytucja za okres zatrudnienia Zleceniodawcy w panstwie:
........................................ wroku .........c.eeeutenten. ., @ to W przedmiocie ubiegania si¢o:

a) dodatek do ubezpieczenia zdrowotnego - ,,zorgtoeslag”;

b) dodatek na dzieci - ,,kindgebonden budget™;

c) $wiadczenia urlopowe -, feriepenge”, ,,sokabau”,,,buak”;

d) $wiadczenia emerytalne;

e) rejestracja konta/zmiana adresu;

) zamknigcie konta bankowego;

g) formularz E301/U1;

h) formularz IB.60;

i) wykonanie telefonu.

N

Do obowigzkow Zleceniobiorcy bedzie naleze¢: pozyskanie od Zleceniodawcy danych co do zakresu
informacji oraz sprawy, ktorej te informacje dotycza, a ktore maja by¢ uzyskane badz udzielone w
kontakcie z taka zagraniczna instytucja, oraz nastgpnie przekazanie takiej informacji Zleceniodawcy w
sposéb przez niego wskazany.

W postgpowaniu przed wladciwa zagraniczng instytucja strong zawsze bedzie pozostawal wylacznie
Zleceniodawca.

w

4 Do obowiazkoéw Zleceniobiorcy nie bedzie nalezeé:
1) reprezentacja czy zastgpstwo prawne Zleceniodawcy w postgpowaniu przed wiasciwa
zagraniczng instytucja,
2) doradztwo prawne,
3) thumaczenie dokumentow.

Za dat¢ wykonania ustlugi przez Zleceniobiorc¢ uznaje si¢ dzien sporzadzenia przy wsparciu
Zleceniobiorcy ?nalnej wersji wniosku wskazanego w § 1 ust. 1 tej umowy, gotowej do zlozenia we
wlasciwej zagranicznej instytucji, badz odpowiednio dzien telefonicznego uzyskania badz udzielenia
informacji w kontakcie z takg zagraniczng instytucja.

Dodatkowe ustugi, majagce by¢ zrealizowane przez Zleceniobiorcg, bgda dodatkowo wynagradzane przez
Zleceniodawcg na rzecz Zleceniobiorcy wedlug aktualnego cennika obowigzujgcego u Zleceniobiorcy w
dniu zlecenia przez Zleceniodawcg tych ustug do wykonania.

§2

=

Zleceniodawca zobowiazuje sig:

1) wypehi¢ zgodnie z rzeczywistym stanem rzeczy oraz dostarczy¢ Zleceniobiorcy dokumenty i informacje
niezbgdne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, a w razie potrzeby takze na biezaco
aktualizowac¢ i dostarcza¢ Zleceniobiorcy te dokumenty iinformacje,

2) przekazywac Zleceniobiorcy jedynie kopie lub elektronicznie utrwalone obrazy dokumentéw niezbgdnych
do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, a w razie udostgpnienia Zleceniobiorcy oryginalow
dokumentow — odebra¢ od Zleceniobiorcy na jego wezwanie te oryginaly wlasnym staraniem oraz na
wiasny koszt i ryzyko w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty otrzymania wezwania,

3) na biezaco aktualizowa¢ swoje dane osobowe, adresowe i kontaktowe podane Zleceniobiorcy oraz
wiasciwej zagranicznej instytucji;

4) niezwlocznie przedstawi¢ Zleceniobiorcy wszelka korespondencje otrzymang z wiasciwej zagranicznej
instytucji, ktéra jest zwigzana z przedmiotem tej umowy — a to w terminie siedmiu dni od daty jej
otrzymania;

5) odwota¢ pelnomocnictwa udzielone innym podmiotom w zwiazku z przedmiotem wniosku wskazanego w

§ 1 ust. 1 tej umowy we wezesniejszych okresach, o ile te pemomocnictwa nadal beda obowiazywaé w

odniesieniu do okresu czasu, ktorego dotyczy wspomniany wniosek objety przedmiotem tej umowy, i

niezwlocznie powiadomi¢ o tym wlasciwa zagraniczna instytucje;

nie dokonywaé¢ osobiscie lub przy pomocy badz za posrednictwem innych os6b — bez uprzedniego

uzgodnienia ze Zleceniobiorcg — czynnosci zwigzanych z wnioskiem wskazanym w § 1 ust. 1 tej umowy,

ktore sa objeta przedmiotem tej umowy, w tym na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez

Zleceniodawce przed zawarciem niniejszej umowy;

wysyla¢ — we wlasnym zakresie i na wilasny koszt — do wlasciwej zagranicznej instytucji wszystkie

informacje, dokumenty i odpowiedzi (w tym listy zawierajace informacje o koncie bankowym

Zleceniodawcy) w reakcji na wezwania i na zapytania zlozone przezwlasciwg zagraniczng instytucje;

wlasnym staraniem oraz na wlasny koszt i ryzyko zaktualizowaé swoje zgloszenic we wilasciwej

zagranicznej instytucji poprzez usunigcie wszelkich danych zwigzanych ze Zleceniobiorcg, a

wprowadzonych w rezultacie realizacji niniejszej umowy (dotyczacych np. pelnomocnictwa, adresu

korespondencyjnego, numeru rachunku bankowego itp.) — o ile w czasie nastgpujacym po okresie objetym
ta umowg Zleceniodawca nie bedzie korzystal z ushig Zleceniobiorcy; Zleceniobiorca nie ponosi
odpowiedzialnosci za zaniechanie lub opdznienie wykonania tych czynnosci przezZleceniodawcg,
niezwlocznego informowania Zleceniobiorcy oraz wiasciwej zagranicznej instytucji o kazdej zmianie
swojego adresu zamieszkania lub adresu korespondencyjnego — z tym skutkiem, Zze pismo skierowane
przez Zleceniobiorcg badz wlasciwa zagraniczng instytucjg¢ na dotychczasowy adres Zleceniodawcy bedzie
uwazane za skutecznie dorgczone.
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§3

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) dzialania lub zaniechania Zleceniodawcy, wlasciwej zagranicznej instytucji, dostawcow mediow (w tym
internetu), operatoréw pocztowych ikurierow;

2) jakiekolwiek konsekwencje wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Zleceniodawce
zobowigzan okreslonych powyzej w §2 tej umowy, w tym udzielenia Zleceniobiorcy lub wiasciwej
zagranicznej instytucji niepelnej, spoznionej, nieaktualnej, blednej lub nieprawdziwej informacji przez
Zleceniodawcg,

3) odpowiedzialnosciza opdznienie w wydaniu oraz tre$¢ decyzji wlasciwej zagranicznej instytucji.

UMOWA ZLECENIA

§4
1. Za wykonanie czynnosci wymienionych w §1 tej umowy Zleceniobiorca jest uprawniony do otrzymania od
Zleceniodawcy wynagrodzenia w wysokosci:

a) 250 zt brutto przy wniosku o dodatek do ubezpieczenia zdrowotnego -,,zorgtoeslag”;

b) 250 zt brutto przy wniosku o dodatek na dzieci - ,,kindgebonden budget”;

c) 250 zt brutto przy wniosku o $wiadczenia urlopowe - ,,feriepenge”, ,,sokabau”,,buak’;

d) 250 zt brutto przy wniosku o $wiadczenia emerytalne;

e) 150 zt brutto przy wniosku o rejestracj¢ konta/zmiana adresu;

f) 100 zt brutto przy wniosku o zamknigcie konta bankowego;

2) 150 zt brutto przy wniosku o formularz E301/U1;

h) 100 zt brutto przy wniosku o formularz IB.60;

i) 80 z1 brutto za telefoniczne uzyskanie badz udzielenie informacji w kontakcie z zagraniczng instytucja.

[§)

Wynagrodzenie bedzie platne:
a) bezposrednio przy zawarciu tej umowy, np. w gotowce, badz
b) w terminie do 60 dni od daty zawarcia tej umowy przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
ING Bank Slaski S.A. Oddziat Kedzierzyn - Kozle o nr: 61 1050 1517 1000 0023 0355 8825 — z
podaniem w tytule tego przelewu imienia i nazwiska Zleceniodawcy oraz kraju i roku, ktorego
dotyczy ustuga objgta ta umowa (np. Jan Kowalski, Dania 2016rok).
Wszystkie koszty bankowe wynikajace z realizacji tej umowy pokrywa Zleceniodawca, co w szczegolnosci
dotyczy platnosci naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia oraz przekazania otrzymanego od wiasciwej
zagranicznej instytucji $wiadczenia.
W przypadku posiadania przez Zleceniodawcg jakichkolwiek zobowiazan (w tym za wczesniejsze okresy czasu),
ktore to zostang pokryte (rozliczone) z wnioskowanego $wiadczenia naleznego na rzecz Zleceniodawcy,
wowczas nie zwalnia to Zleceniodawcy z obowigzku zapfaty Zleceniobiorcy wynagrodzenia naleznego na
podstawie tej umowy.
Strony ustalaja, ze naruszenie przez Zleceniodawcg postanowien tej umowy, jak réwniez wydanie przez
wlasciwg zagraniczng instytucj¢ rozstrzygnigcia niekorzystnego dla Zleceniodawcy nie uchylaja obowigzku
Zleceniodawcy co do zaplaty na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia naleznego na podstawie tej umowy —
chyba ze wydanie przez wlasciwa zagraniczng instytucj¢ rozstrzygnigcia niekorzystnego dla Zleceniodawcy
bedzie bezposrednim i wylacznym nastgpstwem zawinionego zachowania Zleceniobiorcy.
Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie, powinien jednak wowczas zwrocié
Zleceniobiorcy wydatki, ktore ten poczynit w celu nalezytego wykonania ushig oraz zaplaci¢ Zleceniobiorcy
czg$¢ jego wynagrodzenia odpowiadajaca dotychczasowym czynnosciom — a jezeli wypowiedzenie nastapito
bez waznego powodu, to wowczas Zleceniodawca powinien takze naprawi¢ szkodg wyrzadzong przez to
Zleceniobiorcy.
Zleceniodawca akceptuje wystawianie i przesylanie przez Zleceniobiorcg faktur w formie elektronicznej z
tytulu wynagrodzenia za ustugi $wiadczone w ramach tej umowy na wskazany przez Zleceniodawce adres e-
mail. W przypadku braku wskazania przez Zleceniodawcg adresu e-mail, faktura wystawiona przez
Zleceniobiorcg zostanie wyslana na adres zamieszkania lub adres korespondencyjny Zleceniodawcy.
§5
. Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo odstapienia od tej umowy w calosci, jezeli Zleceniodawca nie dostarczy
Zleceniobiorcy wszystkich dokumentdéw 1 informacji niezbgdnych do realizacji przedmiotu umowy w terminie
14 dni od daty otrzymania od Zleceniobiorcy wezwania w tym przedmiocie; prawo odstapienia Zleceniobiorca
moze zrealizowa¢ w terminie 21 dni bezposrednio nastgpujacych po bezskutecznym uplywie terminu
okreslonego w tym ustgpie.
Zleceniodawca ma prawo odstgpienia od niniejszej umowy w terminie 14 dni od daty zawarcia tej umowy,
chyba Ze uprzednio nastgpi przekazanie wniosku Zleceniodawcy do wilasciwej zagranicznej instytucji.

§6
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Zleceniodawca potwierdza, ze:
1) jest swiadom tego, iz na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
przekazywanie, ujawnianie lub wykorzystanie cudzych informacji — a to nalezacych do Zleceniobiorcy i
bedacych tajemnica przedsigbiorstwa Zleceniobiorcy — jezeli zagraza lub narusza to interes Zleceniobiorcy,
stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
przez tajemnicg przedsigbiorstwa Zleceniodawcy rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarcza dla Zleceniodawcy.

§7
. Umowa wchodzi w zycie dopiero po uiszczeniu Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce pelnej kwoty
wynagrodzenia naleznego na podstawie niniejszej umowy — jezeli i o ile uiszczenie tego wynagrodzenia w
pelnej wysokosci nastapi nie pézniej niz do 60 dni od daty zawarcia tej umowy. W przypadku, kiedy uiszczenie
wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy na podstawie tej umowy nie nastapi w pelnej wysokosci we
wskazanym powyzej terminie, wowczas bedzie to skutkowaé tym, ze niniejsza umowa nie bedzie obowigzywaé
i zajdzie konieczno$¢ ponownego zawarcia pomigdzy Zleceniobiorca a Zleceniodawca kolejnej umowy w
tozsamym przedmiocie.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej lub zachowania formie dokumentowej pod
rygorem niewaznosci.
Os$wiadczenia w przedmiocie rozwigzania, wypowiedzenia czy odstgpienia od tej umowy wymagajg formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

w

§8
. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy prawapolskiego.
. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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Zleceniodawca o$wiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci, ze administratorem jego danych osobowych jest Sylwia de
Almeida, prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Sylwia de Almeida ALDORTAX Businesstax z siedzibg w
Kedzierzynie - Kozlu, 47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Grunwaldzka 3, NIP: 756-172-22-66, REGON: 160068620.
Dane kontaktowe w sprawach ochrony danych osobowych, w tym dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, dostgpne beda na stronie https://www.aldortax.com.pl/. Podane przez Zleceniodawcg dane w formularzu
zbierane sa w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy. Przekazane dokumenty i materialy bgda przechowywane
na potrzeby mozliwych kontroli oraz w celu udokumentowania realizowanej ushugi, takze po jej realizacji, a okres ich
przechowywania bedzie wynosit od 5 do 10 lat w zaleznosci od regulacji we whasciwej zagranicznej instytucji, ktorej
dotyczy ustuga. Dane osobowe Zleceniodawcy beda udostgpniane wilasciwej zagranicznej instytucji upowaznionej
przepisami prawa. Dane moga by¢ takze przekazywane partnerom posredniczacym w rozliczeniu i podmiotom
uprawnionym do rozliczania podatkéw za granica, firmom $wiadczacym dla administratora ustugi hostingowe,
ksiggowe, administracyjne, translacyjne i doradcze. Zleceniodawcy przystuguje prawo do wgladu, poprawiania,
usuwania, ograniczenia tre§ci podanych danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Zleceniodawca zostat poinformowany, ze podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do realizacji umowy. Dane
Zleceniodawcy moga by¢ dodatkowo wykorzystywane w celach marketingowych, jesli wyrazi na to odrgbna zgodg.

Podpis Zleceniodawcy

Podpis Zleceniobiorcy

DODATKOWA ZGODA NA MARKETING UStUG

Wyrazam / Nie wyrazam zgody na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji ust

Telefon

etingowych przez Zleceniobi

e oraz jegn partneréw handlowych za p

E-mail TAK

Podpis Zleceniodawcy:




PELNOMOCNICTWO

( stuzy do udzielenia petnomocnictwa osobie trzeciej, np. rodzinie, ktéra moze zasiegna¢ informacji dotyczacych ztozonych w naszej firmie ustug )

r.
(miejscowos$¢ i data)

Ja, nizej podpisany(a),

(imig i nazwisko mocodawcy)
dziatajgc w imieniu wtasnym udzielam niniejszym petnomocnictwa:

(imie i nazwisko petnomocnika)
urodzony(a) . ,
zamieszkaty(a) . ,
telefon kontaktowy
do wystepowania w moim imieniu oraz przekazywaniu danych w sprawie:
(O Rozliczenia podatkowego w kraju . , za rok . ,
(O Wnioskowania o zasitek rodzinny w kraju . ,
(O Inne ustugi: . ,

Zobowigzuje sie do przekazania osobie, ktorej udzielam petnomocnictwa nastepujgcych informaciji:

Administratorem przekazanych danych osobowych jest Sylwia de Aimeida, prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg
pod firmg Sylwia de Almeida ALDORTAX Businesstax z siedzibg w Kedzierzynie - Kozlu, 47-220 Kedzierzyn-
Kozle, ul. Grunwaldzka 3, NIP: 756-172-22-66, REGON: 160068620. Dane kontaktowe w sprawach ochrony
danych osobowych, w tym dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych, dostepne bedg na stronie
https://www.aldortax.com.pl/.

Podane przez Zleceniodawce dane petnomocnika przetwarzane bedg w celu umozliwienia petnomocnikowi
dostepu do informacji zwigzanych z realizacjg ustugi, a okres ich przechowywania bedzie zgodny z okresem
przechowywania dokumentacji jej realizacji, tj. od 5 do 10 lat w zaleznosci od regulacji we witasciwej
zagranicznej instytucji, ktérej dotyczy ustuga. Dane bedg przetwarzane na podstawie uzasadnionego interesu
firmy ALDORTAX jakim jest realizowanie umowy i przekazywanie informacji na temat jej realizacji osobom
upowaznionym. Dane petnomocnika nie bedg udostgpniane innym podmiotom z wyjgtkiem uprawnionych
przepisami prawa. Dane moga by¢ jednak przekazywane na podstawie zawartych uméw powierzenia firmom
Swiadczacym dla administratora ustugi hostingowe, administracyjne i doradcze.

Petnomocnikowi przystuguje prawo do wgladu, poprawiania, usuwania, ograniczenia tresci podanych danych
oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do
udzielenia petnomocnictwa.

czytelny podpis mocodawcy




INFORMACJA DLA OSOB ROZLICZAJACYCH SIE | ICH WSPOLMALZONKOW

O PRZETWARZANIU DOKUMENTOW TOZSAMOSCI

W ponizszych krajach do wykonania zleconej nam ustugi moze by¢ niezbedne przekazanie kopii dokumentu tozsamosci.

Przekazanie nam kopii dowodu osobistego jest w petni dobrowolne. Istnieje mozliwos¢ samodzielnego przekazania przez
Panstwa kopii dokumentu bezposrednio do wiasciwej zagranicznej instytucji, w czym réwniez pomozemy.
Prosze zapoznac sie z ponizszg informacja, do czego wykorzystana zostanie kopia Panstwa dowodu tozsamosci.

SZWECJA

Kopia dowodu tozsamosci potrzebna jest do otrzymania wyptaty srodkdéw pienieznych z wiasciwej zagranicznej instytucji.
Procedura zarejestrowania numeru rachunku bankowego do wyptaty $rodkéw pienieznych moze przebiega¢ w dwojaki sposob:

- dostarczenie dowodu osobistego wraz z deklaracjg podatkows;

- samodzielne zarejestrowanie numeru rachunku bankowego wedtug naszych wskazéwek.

NORWEGIA

Kopia dowodu tozsamos$ci potrzebna jest do otrzymania wyptaty $rodkéw pienieznych z witasciwej zagranicznej instytuciji.
Procedura zarejestrowania numeru rachunku bankowego moze przebiega¢ w dwojaki sposob:

- dostarczenie dowodu osobistego wraz z deklaracjg podatkows;

- samodzielne zarejestrowanie numeru rachunku bankowego wedtug naszych wskazéwek.

HOLANDIA

Kopia dowodu tozsamoéci potrzebna jest do otrzymania wyptaty Srodkéw pienieznych z witasciwej zagranicznej instytuciji.
Procedura zarejestrowania numeru rachunku bankowego moze przebiega¢ w dwojaki sposéb:

- dostarczenie dowodu osobistego wraz z deklaracjg podatkows;

- samodzielne zarejestrowanie numeru rachunku bankowego wedtug naszych wskazéwek.
W przypadku jezeli Zleceniodawca wykonuje rozliczenie wspolne, to przekazuje nam rowniez kopie dowodu tozsamosci
wspotmatzonka(ki)/ partnera(ki), ktéra otrzymuje informacje o przetwarzaniu jego/jej dowodu osobistego.

BELGIA

Kopia dowodu tozsamosci niezbedna jest do potwierdzenia petnomocnictwa w celu zamowienia deklaracjipodatkowej. W
przypadku jezeli Zleceniodawca jest w zwigzku matzenskim, to przekazuje nam réwniez kopiedowodu tozsamosci
wspotmatzonka(ki), ktéry(a) otrzymuje informacje o przetwarzaniu jego(jej) dowodu osobistego.

Jest mozliwo$¢é samodzielnego zaméwienia deklaracji podatkowej.

AUSTRIA
Kopia dowodu tozsamo$ci niezbedna jest do ztozenia i otrzymania wyptaty srodkdw pienigznych z wtasciwej zagranicznej instytuciji.

Kopia dowodu tozsamosci potrzebna jest do otrzymania wyptaty $rodkow pienieznych z witasciwej zagranicznej instytuciji.
Procedura zarejestrowania numeru rachunku bankowego moze przebiega¢ w dwojaki sposéb:

- dostarczenie dowodu osobistego wraz z deklaracjg podatkowg/wnioskiem o zasitek rodzinny/wnioskiem o ekwiwalent urlopowy;

- samodzielne zarejestrowanie numeru rachunku bankowego wedtug naszych wskazéwek.
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Prosimy o przekazanie ponizszej informacji wszystkim osobom, ktérych dane wykorzystywane sa w ramach realizacji ustugi!

e Podane przez Zleceniodawce i Wspdtmatzonka dane zawarte w dokumencie tozsamosci zbierane sg w celu
realizacji niniejszej umowy i zostang wykorzystane wytgcznie wtedy, gdy bedzie to niezbedne do realizacji danej
ustugi. Przekazanie kopii dokumentu jest dobrowolne i jednoznaczne z wyrazeniem zgody na jej przetwarzanie.

e Udostepnione dokumenty bedg przekazywane witasciwej zagranicznej instytucji upowaznionej przepisami prawa.
Dane mogg by¢ takze przekazywane firmom $wiadczgcym dla administratora ustugi hostingowe, administracyjne i
doradcze.

e Niezaleznie od pozostatej dokumentacji, kopie dokumentdéw tozsamosci zostang usuniete niezwtocznie po realizacji
ustugi lub bedg przetwarzane do momentu otrzymania decyzji z wtasciwej zagranicznej instytuciji.

e Administratorem jego danych osobowych jest Sylwia de Almeida, prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg pod firmag
Sylwia de Almeida ALDORTAX Businesstax z siedzibg w Kedzierzynie - Kozlu, 47-220 Kedzierzyn-Kozle,
ul. Grunwaldzka 3, NIP: 756-172-22-66, REGON: 160068620.

e Dane kontaktowe w sprawach ochrony danych osobowych, w tym dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, dostepne beda na stronie https://www.aldortax.com.pl/.

e Zleceniodawcy przystuguje prawo do wgladu, poprawiania, usuwania, ograniczenia tre$ci podanych danych oraz
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Zleceniodawca zostat poinformowany, ze podanie danych jest
dobrowolne, ale niezbedne do realizacji umowy.




